АНКЕТА КАНДИДАТА


 (
Место для фотографии
)НА ДОЛЖНОСТЬ _____________________________________________________

ФОРМА ЗАНЯТОСТИ (нужное подчеркнуть) постоянная / подработка / по совместительству

Фамилия   ________________________________________________________

Имя   __________________    Отчество   _______________________________

Дата рождения:___________________________________________________
Место рождения:_____________________________________________________________________________________
Адрес регистрации:  __________________________________________________________________________________
Адрес фактического проживания:   _____________________________________________________________________

Паспортные данные: Серия _________	№ ____________________  Выдан « ____ » __________________________ г.

_____________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон:  ____________________________________________________________________

Семейное положение:	Холост/не замужем   	Состою в браке   	     Разведен(а)   

Служба в Вооруженных Силах:   Служил          Призывник          Отсрочка          Освобождение   

Наличие а/м:	Да	Нет	Наличие прав категории      А     В     С     В     Е
Наличие хронических заболеваний, аллергии:     Нет       Да, (укажите какие; если аллергия, то на что?) ____________
___________________________________________________________________________________________________________________
Наличие вредных привычек: курение - Нет    Да, (укажите сколько сигарет в день?) ______; употребление алкогольных напитков – Нет    Да, (сколько и как часто?) _____________________________________________________
Наличие инвалидности:   Нет     Да, (укажите группу и заболевание) ______________________
Находились ли Вы или ваши родственники под следствием или судом?          Да          Нет
Состоите или состояли ли Вы на учете в психоневрологическом/наркологическом диспансерах?         Да         Нет
Сведения о долговых обязательствах: имеете ли Вы долговые обязательства?         Да          Нет

Подтверждаю, что данные, приведенные мною в данной анкете, корректны (правильны). Не возражаю против проверки указанной информации. Дата, подпись  __________________

Оцените по пятибалльной шкале навыки владения иностранными языками

	Название языка

	Чтение

	Письмо

	Устная речь


	

	

	

	


	

	

	

	




Образование (основное, дополнительное, курсы, семинары и. т. д.)

Уровень образования (нужное подчеркнуть): среднее (школа) / среднее специальное (техникумы и т.д.) / высшее

	Годы обучения/ окончания

	Наименование учебного заведения

	Специальность


	

	

	



	

	

	



	

	
	





ОПЫТ РАБОТЫ

	Период       (месяц, год)

	Название организации, город

	Занимаемая должность, 
выполняемые обязанности


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	



 
Чего Вы добились в работе, каковы ваши личные успехи, какие дополнительные навыки приобрели?:  ____________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Оцените по пятибалльной шкале навыки работы с:

	

	другие программы, известные Вам


	

	1

	2

	3

	4

	5

	

	1

	2

	3

	4

	5


	Сеть Internet
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Электронная почта 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Word, Ехсеl

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Ассеss


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Power Point, Publisher

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




По каким критериям Вы выбираете себе компанию, в которой хотите работать?:  ____________________________
_______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Какие качества, способности, особенности помогают/ могут помочь Вам в работе?:  ___________________________
        ___________________________________________________________________________________________________________________
        ___________________________________________________________________________________________________________________

Каковы ваши слабые стороны?:  _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

Какая работа Вас привлекает и почему?:  _________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Что для Вас является наибольшим стимулом в работе? ___________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Какой стиль работы Вам ближе: индивидуальный или коллективный? __________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________


Чего Вы опасаетесь на новой работе?: ____________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Что бы Вы хотели получить от новой работы, какие знания?: ______________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Как долго, по Вашему мнению, человек может трудиться на одном месте (на одной должности в одной компании)? _________________________________________________________________________________________

Ваши ожидания от работы в компании через год: __________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________

Какую пользу Вы можете принести нашей компании? ____________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

Желаемый уровень оплаты труда: _______________________________________________________________________

Как быстро Вы смогли бы приступить к работе: ___________________________________________________________

Занимаетесь ли Вы самообразованием, если да, то как именно?______________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

Ваши хобби, увлечения _________________________________________________________________________________

Что Вы хотите сообщить о себе дополнительно ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

Выберите из 12 позиций предложенного списка только пять наиболее значимых для Вас ценностей в компании:


[	] Дисциплина
[	] Взаимоотдача
[	] Субординация
[	] Участие в управлении
[	] Коллективизм
[	] Ориентация на задачу

[  ] Раскрытие личности
[  ] Власть
[  ] Признание
[  ] Творческая инициатива
[  ] Успех в работе
[	] Карьера



Для меня работа — это:

Расставьте в порядке важности для Вас от 1 до 8 следующие критерии:

(1-наиболее важный, 8-наименее важный):

___ источник материального дохода

___возможность сделать карьеру

___возможность сделать счастливыми других людей

___возможность работать с интересными людьми
___источник самоуважения

___возможность бывать за границей

___возможность быть счастливым

___возможность приобрести новые знания, опыт


Из каких источников Вы узнали о нашей вакансии:_____________________________________________

Кто мог бы дать Вам рекомендации в случае необходимости:

	Название организации

	Фамилия, Имя, Отчество

	Должность

	Телефон


	

	

	

	


	

	

	

	





	__________________________________
Подпись
	“_____“   ________________20__ г.



